
छु ी या ा रयायत अि म  वीछु ी या ा रयायत अि म  वीछु ी या ा रयायत अि म  वीछु ी या ा रयायत अि म  वीकृित हतेु आवदेनकृित हतेु आवदेनकृित हतेु आवदेनकृित हतेु आवदेन----पपपप  
APPLICATION FOR GRANT OF L.T.C ADVANCE 

 

1. सरकारी सेवक का नाम  
Name of the Government Servant. 

 

: 

2. पदनाम Designation  
 

: 

3. कमचारी कोड सं  या Emp.Code No. 
 

: 

4. दरूभाष/इंटरकॉम न  बर  
Telephone/Intercom No. 
 

: 

5. ई-मेल पता E-Mail address 

 

: 

6. के  ीय सरकार क  सेवा म वेश क  ितिथ  
Date of entering the Central Government 

service 
 

: 

7. वेतन Pay  
 

: 

8.  थायी या अ  थायी 
Whether Permanent or Temporary   
 

: 

9. (क) सेवा-पंजी म दज गृह नगर  
      Home Town as Recorded in the Service   
       Book  

: 

(ख) िनकटतम रेलवे  टेशन 
       Nearest Railway Station.  

: 

 

10.  या प  नी/पित सेवारत ्ह । अगर ह तो  या 
छु.या. र. के हकदार ह ? 
Whether wife/husband is employed & if so 
whether entitled to L.T.C. 

 

: हाँ/नह  

 

: Yes/No 

11.  या गृह नगर जाने हेतु छु.या. र. का उपभोग 
करना है ? अगर हाँ तो कस  लॉक वष के 
िलए छु.या. र. लेना है ? 
Whether the concession is to be availed for 

visiting home town, and if so Block Year for 

which L.T.C. is to be availed.   
 

: हाँ/नह  

:  लॉक वष______________ 

 

: Yes/No.______________ 
: Block Year _____________  

12. अगर भारत मण के िलए छु.या. र. का 
उपभोग करना है तो मण कए जाने वाले 
 थान एवं िजस  लॉक वष के िलए छु.या. र. 

अपेि त है, का उ  लेख कर । 
It the concession is to visit “Any Where In 

India” Name the place to be visited & Block 
Year for which L.T.C is to be availed.  

:  थान 

:  लॉक वष  
 

 

: Place______________ 
: Block Year _____________ 

..2 



..2.. 
13. छु ी क  कृित ________________________ दनांक________ से________ तक 
       Nature of leave  ___________________________ from ____________ to ___________ 
 

     *आगामी या ा क   तािवत ितिथ Proposed date for forward journey :______________ 

         एवं वापसी या ा क  ितिथ Proposed date for return journey : _________________ 
 

14. मु  यालय से गृह नगर/ मण  थान तक िनकटतम माग से 
एक  यि  के िलए रेल/बस कराया Single Rail/Bus fare 

from the Headquarter to Home Town/Place of visit by 

shortest rout. 

: 
 
 

   

15.  यि य  का िववरण िजनके िलए छु.या. र. ा  त करने का  ताव है : 
       Person in respect of whom L.T.C. is proposed to be availed. 

.सं. 
Sl.No. 

नाम Name उ  Age स  ब  ध Relationship 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

16. अपेि त अि म क  रािश Amount of advance required Rs. :  
 

17. म घोिषत करता ँ क ऊपर दए गए िववरण मेरी जानकारी म स  य एवं सही ह । म 
यह भी घोिषत करता ँ क अि म ाि  के 10 दन  के अंदर अ गामी या ा क  
टकट  तुत कर दूँगा ।  

I declare that the particulars furnished above are true and correct to the best of my 

knowledge. I undertake to produce the tickets for the outward journey within ten days 
of receipt of the advance.  

 

 या ा र  होने या अि म ा  त होने के 10 दन  के अंदर टकट  तुत करने म 
िवफल रहने क  ि थित म म एकमु  त स  पूण अि म वापस करने क  घोषणा करता ँ ।  
 In the event of cancellation of the journey or if I fail to produce the tickets within 10 

days of the receipt of the advance. I undertake to refund the entire advance in one lumpsum. 
 

 

दनांक Dated :  

                ((((आवेदक का ह  ताआवेदक का ह  ताआवेदक का ह  ताआवेदक का ह  ता रररर)))) 
             (Signature of the applicant) 

 

*केवल पा रवा रक सद  य  के िलए अपेि त अि म क  ि थित म लागू ।  
* Application incase of advance required for family members only. 
 

Estt/LTC/SRD 

 



जाचँ सचूी जाचँ सचूी जाचँ सचूी जाचँ सचूी ((((रोकड़ एव ंलेखा अनभुागरोकड़ एव ंलेखा अनभुागरोकड़ एव ंलेखा अनभुागरोकड़ एव ंलेखा अनभुाग) ) ) ) Check List (Cash Account Section) 
 

1. ितपू त के िलए  वीकाय रािश : कराया ._____________x2x( टकट  क  सं  या) 
Amount entitled for reimbursement : Fare Rs._______________ x2x (No.of tickets) 

2.  वीकाय अि म (रािश का 90% अथात् .______________________) 
Advance admissible (90% of the amount i.e. Rs.______________________) 

._________________________________ सं  वीकृत क  जा सकती है ।   Advance 
Rs.____________________________________ may be sanctioned. 

 

 

सहायक का ह  तासहायक का ह  तासहायक का ह  तासहायक का ह  ता र                               आहरण एव ंसंिवतरण अिधकारी का ह  तार                               आहरण एव ंसंिवतरण अिधकारी का ह  तार                               आहरण एव ंसंिवतरण अिधकारी का ह  तार                               आहरण एव ंसंिवतरण अिधकारी का ह  ता र र र र     
     Dealing Hand                                                                Signature of D.D.O. 

_____________________________________________________________________

शासन के िलए जाचँ सूची शासन के िलए जाचँ सूची शासन के िलए जाचँ सूची शासन के िलए जाचँ सूची Check List for Administration 
 

_________________________________________को छु.या. र. अि म L.T.C. advance to  
 

1.  लॉक वष/कैले  डर वष Block Year/Calendar Year : 
2. गृह नगर/भारत का कोई  थान  

Howe Town/A Place anywhere in India 

: 

3. (क) िजनके िलए अि म का आवेदन कया गया  
(a) For whom advance is applied for. 

: 

 (ख)  यि य  क  कुल सं  या Total number of person : 
4. सं  वीकृित दान करने का िवशेष कारण : जी.एफ.िनयम-235 (2)(iii)(ए) के अंतगत 

दोन /अ गामी/वापसी या ा के िलए अि म Specific grounds warranting sanction : for 

both/onwards/return journey of advance under Rule G.F.235 (2) (iii) (a) 

5. छु ी का आवेदन ा  त ह ैया नह   
Leave application received  

: हाँ/नह  
  Yes/No. 

6. अि म क  रािश Amount of advance  : .Rs. 

7. अ  थायी/  थायी Temporary/Permanent : 
8. अगर अ  थायी ह ( ितभू बंध-प   तुत कया गया ह)ै If 

temporary (Surety bond produced) 

छु.या. र. अि म पंजी म आव  यक िवि  कर ली गई ह ै
Necessary entry has been made in the L.T.C. advance 
register. 

वे  लॉक/कैले  डर वष __________________ हतेु 
छु.या. र. ा  त करने के हकदार ह ।  
He/She is eligible for L.T.C. for the Block/Calendar      
year __________________ 

: हाँ/नह  
  Yes/No. 

 

 उप िनदेशक ( शा) के अनुमोदन एवं ह  ता र हतेु नीचे रखे गए  व  छ सं  वीकृित प  के 
अनुसार अि म सं  वीकृित कया जा सकता है ।  
 We may sanction the advance as per fair sanction letter placed below for approval & signature 

of D.D. (Admn) please. 

 

 

                            ((((सहायकसहायकसहायकसहायक Dealing Hand)  )  )  )                                ((((अनभुागअनभुागअनभुागअनभुाग    अिधकारी अिधकारी अिधकारी अिधकारी Section Officer))))    
 

 

उप िनदशेक उप िनदशेक उप िनदशेक उप िनदशेक D.D.(((( शाशाशाशा....Admn)))) 
Estt/LTC/SRD 


